Direcciéon General de Economia
y Competitividad
CONSEJERIA DE ECONOMIA,

Comunidad
de Madrid EMPLEO Y COMPETITIVIDAD

Ayudas de apoyo econdémico a pymes madrilefias afectadas por la COVID-19
Recomendaciones para la cumplimentacion del formulario de solicitud

Introduccién

Este documento pretende ser una guia util para la cumplimentacién del formulario de
solicitud de la ayuda y explicar la lI6gica de cumplimentacion y de validacion de los datos
gue se ha integrado en el formulario web.

Formulario

1.- Datos del solicitante:

NIF/NIE | | Razén Social |

Correo electrénico

Teléfono Fijo | Telsfono Movil |

Tipo de via | | Nombre via ‘ | N°
Piso ‘ ‘ Puerta | ‘ CP | ‘ Municipio ‘

2.- Datos del representante:

NIE/NIE | Apellido 1 | Apellido 2
Nombre Correo electronico ‘

Cargo

Teléfono Fijo | | Teléfono Movil |

En el cuadro 1, Datos del solicitante, deben indicarse los datos correspondientes a la
empresa. El Cédigo Postal (CP), deberéa pertenecer a la Comunidad de Madrid.

3.- Medio de notificacion: OSolicitante O Representante

Las notificaciones se realizaran a través de medios electronicos, por lo que, con CARACTER OBLIGATORIO, al menos la
persona destinataria deberd estar dada de alta en el Sistema de Notificaciones Telematicas de la Comunidad de Madrid
(https://gestiona3.madrid.org/note _public). También podra acceder a las notificaciones desde la Carpeta Ciudadana ubicada en
el Punto de acceso general a las administraciones publicas (http://fadministracion.gob.es).

En el apartado 3, Medio de notificacidn, en funciéon de la elecciéon de “Solicitante” o
“Representante”, se validara que el NIF/NIE indicado anteriormente esta dado de alta
en el sistema de notificaciones telematicas de la Comunidad de Madrid.

4.- Datos del centro de trabajo en la Comunidad de Madrid:
Tipo de via | Nombre via | [N ]
Piso ‘ ‘ Puerta | | CP | | Municipio ‘

En el apartado 4, se valida que el Cdodigo Postal (CP) pertenece a la Comunidad de
Madrid.

5.- Tamano de la pyme:

O Pequefia empresa ‘ O Mediana empresa
NUMERO DE EMPLEADOQOS (a fecha 30/06/2020)
O |De1a3empleados

O |De4a9empleados

QO |De 10 a 249 empleados

En el apartado 5, Tamafo de la pyme, tan solo se debe indicar la clasificacion de la
empresa y el nimero de empleados.
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6.- Detalle de los gastos subvencionables justificados:
TIPO DE GASTO SUBVENCIONABLE IMPORTE DEL GASTO JUSTIFICADO SIN IVA (PAGADO)

NOMINAS Y SEGUROS SOCIALES

PRODUCTOS Y SERVICIOS FRENTE A LA COVID -19

ALQUILER DE LOCAL/ES

TOTALES

En el apartado 6, Detalle de los gastos (...), deben incluirse todos los importes de gasto,
sin incluir el impuesto sobre el valor afiadido (IVA), que haya pagado la empresa desde
el 14/03/2020 hasta la fecha de la solicitud, al menos en uno de los conceptos
sefialados.

Si se han realizado gastos en varios conceptos, deben indicarse todos alavez, ya
gue solo se tramita una solicitud por beneficiario.

El importe de los gastos en conceptos subvencionables debe ser siempre igual o
superior al importe de la subvencién solicitada. El importe total por todos los conceptos
de gasto se calcula automaticamente.

7.- Importe de la ayuda solicitada:
CNAE de actividad principal |

O | ACTIVIDAD PRIORITARIA (incremento del limite maximo en un 25%)"

TOTAL GASTO
JUSTIFICADO N° DE EMPLEADOS DE LA PYME TOTAL AYUDA SOLICITADA
(PAGADO)

QO | De 1 a 3 empleados
QO | De 4 a 9 empleados
QO | De 10 a 249 empleados

(1) Se considera actividad econémica prioritaria, a las encuadradas en la seccién C, “Industria manufacturera”, divisiones 10 a 32, o en la seccién
G, divisién 47, “Comercio al por menor, excepto de vehiculos de motor y motocicletas”.

(2) La subvencién en actividades no prioritarias serd de 2.500 € (pymes de 1 a 3 empleados), 5.000 € (pymes de 4 a 9 empleados) y 10.000 €
(pymes de 10 a 249 empleados). La subvencion en actividades prioritarias se incrementara un 25% y sera de 3.125 € (pymes de 1 a 3 empleados),
6.250 € (pymes de 4 a 9 empleados) y 12.500 € (pymes de 10 a 249 empleados).

En el apartado 7, Importe de la ayuda solicitada, es muy importante indicar el codigo
CNAE de la actividad principal de la empresa, con cuatro digitos, p.e. 4719.

Si el CNAE esta entre las divisiones 10 a 32 y la 47, se considerard como actividad
prioritaria. Si es asi, la casilla “ACTIVIDAD PRIORITARIA” se marcara
automaticamente, por lo que el importe de la ayuda solicitada ser4 mayor. Esto requiere
gue el importe total de los gastos sea igual o superior al importe de la subvencion.

El total de gasto se toma del total calculado en el apartado 6.
El nimero de empleados de la pyme recoge lo indicado previamente en el apartado 5.

El total de ayuda solicitada se calcula automéaticamente por el formulario, en
funciéon del CNAE y del niumero de empleados.
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8.- Documentacion requerida:

Documentos que acompafian a la solicitud

En su caso, documentacion valida en derecho que acredite de manera fidedigna la representacion

legal, frente a terceros.

Acreditacion de afectacién de su actividad econémica, derivada de la crisis sanitaria provocada por la
| COVID-19, por alguno de los supuestos siguientes: Lo

* Realizar actividades cuya apertura al publico quedase suspendida con arreglo a lo dispuesto en el O

Real Decreto 463/2020, de 14 de marzo.

* Haber experimentado en el segundo trimestre de 2020, una reduccién de, al menos, un 25 por 100 O

de la facturacion respecto al primer trimestre de 2020 o respecto al segundo trimestre de 2019

Declaracion completa del Impuesto sobre Sociedades del ultimo ejercicio cerrado y del informe de

auditoria financiera, si procede. En el caso de empresas de nueva creacion, prevision de balance y |

El apartado 8, Documentacion requerida, va guiando al usuario para que aporte la
documentacion necesaria para solicitar la ayuda. Todos los apartados son de
cumplimentacion obligatoria.

Si el CNAE, indicado en el apartado 7, se incluye en las actividades que suspendieron
a consecuencia de la declaracién del estado de alarma (Anexo del Real Decreto
463/2020, de 14 de marzo, por el que se declara el estado de alarma para la gestion de
la situacion de crisis sanitaria ocasionada por el COVID-19), la acreditaciéon de
afectacion de la actividad econdmica se sefialara automaticamente y, por tanto, no
serd necesario justificar documentalmente una reduccién del volumen de
negocio, que es la otra opcion posible, que quedara deshabilitada.

Basta con justificar una de las dos opciones de afectacién para la correcta
solicitud de la ayuda.

Si el CNAE no se incluye en la lista de actividades gue se suspendieron por la
declaracion del estado de alarma, se indicar4 automaticamente la otra opcién:
reduccion del volumen de negocio de al menos un 25%, que debe justificarse
documentalmente.

En este apartado es muy importante aportar la documentacion requerida en cada caso,
de forma completa, legible y ordenada. Particularmente en lo que se refiere a la
relacién de gastos, las copias de néminas, las facturas y los contratos de alquiler
de locales, asi como los justificantes de pago mediante transferencia bancaria,
gue seran los unicos admitidos.

Los CNAE que se consideran afectados por la declaracion del estado de alarma son:

CNAE | Descripcién

4511 | Venta de automdviles y vehiculos de motor ligeros

4519 | Venta de otros vehiculos de motor

4531 | Comercio al por mayor de repuestos y accesorios de vehiculos de motor

4532 | Comercio al por menor de repuestos y accesorios de vehiculos de motor

4719 | Otro comercio al por menor en establecimientos no especializados

4751 | Comercio al por menor de textiles en establecimientos especializados

4752 | Comercio al por menor de ferreteria, pintura y vidrio en establecimientos especializados

4753 | Comercio al por menor de alfombras, moquetas y revestimientos de paredes y suelos en
establecimientos especializados

4754 | Comercio al por menor de aparatos electrodomésticos en establecimientos especializados
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CNAE | Descripcion

4759 | Comercio al por menor de muebles, aparatos de iluminacion y otros articulos de uso doméstico en
establecimientos especializados

4761 | Comercio al por menor de libros en establecimientos especializados

4762 | Comercio al por menor de periddicos y articulos de papeleria en establecimientos especializados

4763 | Comercio al por menor de grabaciones de musica y video en establecimientos especializados

4764 | Comercio al por menor de articulos deportivos en establecimientos especializados

4765 | Comercio al por menor de juegos y juguetes en establecimientos especializados

4771 | Comercio al por menor de prendas de vestir en establecimientos especializados

4772 | Comercio al por menor de calzado y articulos de cuero en establecimientos especializados

4775 | Comercio al por menor de productos cosmeéticos e higiénicos en establecimientos especializados

4776 | Comercio al por menor de flores, plantas, semillas, fertilizantes, animales de compariia y alimentos
para los mismos en establecimientos especializados

4777 | Comercio al por menor de articulos de relojeria y joyeria en establecimientos especializados

4778 | Otro comercio al por menor de articulos nuevos en establecimientos especializados

4779 | Comercio al por menor de articulos de segunda mano en establecimientos especializados

4782 | Comercio al por menor de productos textiles, prendas de vestir y calzado en puestos de venta y
mercadillos

4789 | Comercio al por menor de otros productos en puestos de venta y mercadillos

4799 | Otro comercio al por menor no realizado ni en establecimientos, ni en puestos de venta ni en
mercadillos

5610 | Restaurantes y puestos de comidas

5621 | Provisién de comidas preparadas para eventos

5629 | Otros servicios de comidas

5630 | Establecimientos de bebidas

5914 | Actividades de exhibicion cinematografica

7721 | Alquiler de articulos de ocio y deportivos

7722 | Alquiler de cintas de video y discos

7911 | Actividades de las agencias de viajes

8531 | Educacion secundaria general

8532 | Educacion secundaria técnica y profesional

8541 | Educacion postsecundaria no terciaria

8543 | Educacion universitaria

8544 | Educacion terciaria no universitaria

8551 | Educacion deportiva y recreativa

8552 | Educacion cultural

8553 | Actividades de las escuelas de conduccion y pilotaje

8559 | Otra educacion n.c.o.p.

9001 | Artes escénicas

9002 | Actividades auxiliares a las artes escénicas

9004 | Gestion de salas de espectaculos

9102 | Actividades de museos

9103 | Gestion de lugares y edificios histéricos

9104 | Actividades de los jardines botanicos, parques zooldgicos y reservas naturales

9105 | Actividades de bibliotecas

9106 | Actividades archivos

9200 | Actividades de juegos de azar y apuestas

4de7




Direcciéon General de Economia
y Competitividad
CONSEJERIA DE ECONOMIA,

P e EMPLEO Y COMPETITIVIDAD
CNAE | Descripcion
9311 | Gestidn de instalaciones deportivas
9312 | Actividades de los clubes deportivos
9313 | Actividades de los gimnasios
9319 | Otras actividades deportivas
9321 | Actividades de los parques de atracciones y los parques tematicos
9329 | Otras actividades recreativas y de entretenimiento
9521 | Reparacion de aparatos electronicos de audio y video de uso doméstico
9522 | Reparacion de aparatos electrodomésticos y de equipos para el hogar y el jardin
9523 | Reparacion de calzado y articulos de cuero
9524 | Reparacion de muebles y articulos de menaje
9525 | Reparacion de relojes y joyeria
9529 | Reparacion de otros efectos personales y articulos de uso doméstico
9602 | Peluqueria y otros tratamientos de belleza
9604 | Actividades de mantenimiento fisico
9609 | Ofras servicios personales n.c.o.p.

UQlIDITI Gl LA WAl Ival 18 ), HAuIT] IUY | SITITUIA SAPITIA Al UULUTTGH LY | TIALIUTIAUUY LULT UIul IV Payu,

Acreditacion de la elaboracion del plan de prevencién de riesgos laborales citado en el articulo 16 de
la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales, tal y como exige el articulo O
8 f) de la Ley 2/1995, de 8 de marzo, de subvenciones de la Comunidad de Madrid.

Marcar solo si se opone

La Comunidad de Madrid consultara, por medios electronicos, los datos de los siguientes
a la consulta y aporta

documentos. Si el interesado se opone, debera presentar la correspondiente documentacion:

documento®)
DNI/NIE del solicitante, representante o apoderado. M
Tarjeta de identificacion fiscal de la entidad. O

(*) La posibilidad de hacer la consulta telematica o de oponerse a la misma y presentar el documento se realiza en aplicacién del articulo 28.2 de la
Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

El certificado de estar al corriente de pago con la Hacienda de la Comunidad de Madrid se solicitara de oficio por el érgano gestor, de acuerdo con
lo establecido en el articulo 29.5 de la Ley 9/1990, de 8 de noviembre, reguladora de la Hacienda de la Comunidad de Madrid.

Al final del apartado 8, se requiere la acreditacion del Plan de Prevencion de Riesgos
Laborales de la empresa y la autorizacion para la consulta de los documentos
identificativos indicados.

Importante: si no se autoriza la consulta, se debe aportar copia de los documentos.

9.- En la fase del procedimiento en que sea exigible segun la normativa aplicable:

La Comunidad de Madrid consultara, por medios electrénicos, los datos de los siguientes documentos. ey el S 2 Ema
s n . . a la consulta y aporta

Si el interesado se opone, debera presentar la correspondiente documentacién: 3
documento(”)

Certificado de hallarse al corriente en el cumplimiento de obligaciones tributarias con la Hacienda del O

Estado.

Certificados de hallarse al corriente de las obligaciones con la Seguridad Social |

Alta en el Impuesto de Actividades Econdmicas (IAE) O

(*) La posibilidad de hacer la consulta telemética o de oponerse a la misma y presentar el documento se realiza en aplicacion del articulo 28.2 de la
Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

El certificado de estar al corriente de pago con la Hacienda de la Comunidad de Madrid se solicitara de oficio por el érgano gestor, de acuerdo con
lo establecido en el articulo 29.5 de la Ley 9/1990, de 8 de noviembre, reguladora de la Hacienda de la Comunidad de Madrid.

De la misma manera, en el apartado 9 se ofrece al interesado la opcion de oponerse a
la consulta de los datos indicados, por parte de la administracion. Si se marca alguna
de estas casillas, el interesado debe aportar el documento correspondiente.
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10.- Datos de la entidad bancaria a efectos de ingreso de la subvencion:

cODIGO IBAN ENTIDAD OFICINA DC NUMERO DE CUENTA

En este apartado el formulario valida que el nimero de cuenta indicado sea correcto.

11.- Declaracion sobre situacion de crisis ()

a

Declara, en relacion con el articulo 8.10 de las normas reguladoras de la subvencioén solicitada, que cumple los requisitos
exigidos para ser considerada como PYME no estando en situacion de crisis, tal y como se define en el articulo 2.18, del
Reglamento (UE) n° 651/2014, de la Comision, de 17 de junio de 2014.

12.- Declaracién art. 13 Ley General de Subvenciones (")

Que la entidad a la que representa, no esta incursa en ninguna de las prohibiciones para obtener la condicién de beneficiaria
g de subvenciones contempladas en el articulo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones;
haciendo constar expresamente que la entidad se halla al corriente de las obligaciones tributarias, de las obligaciones con
la Seguridad Social y de las obligaciones pecuniarias de cualquier clase con la Comunidad de Madrid o Entes dependientes
de la misma.

Los apartados 11 y 12 deben marcarse obligatoriamente.

El solicitante debe tener en cuenta que la administracion puede requerir, en
cualguier momento, justificacion documental de las declaraciones responsables
efectuadas. (Esto es aplicable a los apartados del 11 al 14)

En la solicitud no se requiere documentacién sobre lo declarado de forma
responsable.

13.- Declaracién de condicién de pyme (")

Que la entidad a la que representa, tiene la condicion de pyme de acuerdo con lo previsto en el Anexo | del
Reglamento (UE) n° 651/2014 de la Comision, de 17 de junio de 2014, sobre la definicion de microempresas, pequefias y
medianas empresas, que sefiala que tienen la consideracion de pyme las empresas que ocupan a menos de 250 personas y
cuyo volumen de negocios anual no excede de 50 millones de euros o cuyo balance general anual no excede de 43 millones
de euros.
BALANCE GENERAL ANUAL VOLUMEN ANUAL DE NEGOCIOS N° TOTAL DE EMPLEADOS
(BGA) (VNA) (NTE)

O

| ‘ ACCIONISTAS (PARTICIPACIONES EN CAPITAL)

TITULAR DNI/NIE PORCENTAJE (%)

| ‘ RELACION EMPRESAS ASOCIADAS Y VINCULADAS

EMPRESA / P. FiSICA NIF / DNI/ NIE % VNA BGA NTE

*Este apartado podra ampliarse, en caso de ser necesario, en Memoria anexa que se aportara obligatoriamente junto con la solicitud.

En el apartado 13 solo es de obligada cumplimentacion la declaracion sobre la
condicidon de pyme, indicando los datos requeridos de balance, volumen de negocios
y empleados (datos referidos al Gltimo ejercicio cerrado).
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El solicitante declara, que conoce la normativa de mijnimis que establece el Reglamento (UE) n® 1407/2013 de la Comision,
O de 18 de diciembre de 2013.

QO | El solicitante, declara que NO ha recibido ayudas afectadas por la regla de minimis establecida en el Reglamento (UE) n°
1407/2013 de la Comision, de 18 de diciembre de 2013.

O El solicitante declara, que Si ha recibido ayudas afectadas por |a regla de minimis, pero no superan el limite establecido en

el Reglamento (UE) n® 1407/2013 de la Comision, de 18 de diciembre de 2013. Dichas ayudas, correspondientes a los
ejercicios 2018, 2019 y 2020 se desglosan en:

ANO DE
ORGANISMO AL QUE SE HA IMPORTE
SOLICITADO/RECIBIDO OBJETO PARA EL QUE SE SOLICITUD O

: 5 HA SOLICITADO/RECIBIDO CONCESION
SOLICITADO | CONCEDIDO
SUBVENCION/AYUDA/APORTACION (2018-2019-2020)

(1) Articulo 69. Declaracién responsable y comunicacién de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas:

A los efectos de esta Ley, se entendera por declaracién responsable el documento suscrito por un interesado en el que éste manifiesta, bajo su
responsabilidad, que cumple con los requisitos establecidos en la normativa vigente para obtener el reconocimiento de un derecho o facultad o para
su ejercicio, que dispone de la documentacién que asi lo acredita, que la pondra a disposicién de la Administracion cuando le sea requerida, y que
se compromete a mantener el cumplimiento de las anteriores obligaciones durante el periodo de tiempo inherente a dicho reconocimiento o ejercicio.

Los requisitos a los que se refiere el parrafo anterior deberan estar recogidos de manera expresa, clara y precisa en la correspondiente declaracion
responsable. Las Administraciones podran requerir en cualquier momento que se aporte la documentacion que acredite el cumplimiento de los
mencionados requisitos y el interesado debera aportarla.

El ultimo apartado, el 14, es la declaracion responsable sobre si el solicitante ya ha
recibido otras ayudas bajo el régimen de minimis, durante 2020 o en los dos afios
anteriores.

Es obligatorio marcar la casilla en la que se declara el conocimiento de la
normativa.

En el caso de declarar que Sl se han recibido ayudas, al menos una de las filas debe
contener informacion en cada una de las columnas indicadas: organismo, objeto,
importe, etc.
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